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	Họ và tên: Nguyễn Thị Kim Anh
	Đơn vị công tác: Phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên
[bookmark: _GoBack]	Công việc đảm nhận: chấm công, tổng hợp báo cáo tình hình giảng dạy của giảng viên và các báo cáo khác; Bán đồng phục cho sinh viên, học sinh.
	Từ Nghị quyết Đại hội Đảng bộ Thành phố Hồ Chí Minh lần thứ X nhiệm kỳ 2015-2020 “Xây dựng Thành phố Hồ Chí Minh	thành một thành phố học tập thành một trung tâm giáo dục – đào tạo chất lượng cao của cả nước và khu vực Đông Nam Á ...” trên cương vị công tác của bản thân, theo đồng chí cần phải làm gì để góp phần xây dựng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh phát triển vững mạnh.
1. Phân tích thuận lợi, khó khăn:
· Thuận lợi:
- Được lãnh đạo và đồng nghiệp hỗ trợ, tạo điều kiện để hoàn thành công việc được giao.
- Được tập huấn sử dụng phần mềm
· Khó khăn:
- Cùng một lúc đảm đương nhiều nhiệm vụ nên chưa tập trung khai thác sử dụng phần mềm hiệu quả.
- Máy móc thiết bị lạc hậu so với công nghệ và phần mềm đang sử dụng.

2. Giải pháp nhằm phát huy điểm mạnh, thuận lợi; khắc phục hạn chế, khó khăn hiện tại:
- Ngoài nhiệm vụ theo kế hoạch được đơn vị giao, bản thân phải tự lập kế hoạch cho riêng mình và thực hiện đúng kế hoạch đã đề ra.
- Sắp xếp thời gian để tập trung tìm hiều, nghiên cứu sâu về lĩnh vực mình đảm nhiệm để hoàn thành công việc và hỗ trợ đồng nghiệp khi cần.
- Mong muốn được phân công công việc hợp lý hơn để bản thân có thể có đủ thời gian để tập trung hoàn thành công việc được giao.



	
